委　任　書
茲委任○○○會計師事務所授權指定會計師辦理委任人（○○○公司）民國○○○年度帳務處理服務事宜，約定如下：
1、 服務項目：
(1) 會計帳務處理服務
1. 單據整理 
2. 傳單製作與整理 
3. 代為申購統一發票
(2) 稅務申報

1. 每二個月申報營業稅
2. 每年度各類所得申報與營利事業所得稅申報 
(1) 各類所得申報扣繳

(2) 非居住者各類所得申報(繳款10日內)
(3) 薪資結算
1. 員工到離／薪資調整之加退保勞健保作業

2. 薪資計算
2、 目的及範圍：
本事務所將依照商業會計法、一般公認會計原則、營業稅法及有關法令，為　貴公司處理會計作業及其他相關事務，代編各項報表以利公司作業。
3、 委任期間
(1) 委任期間自○○○年○月○日起或依委任人指定之月份按月提供服務。
(2) 若雙方未以郵件或書面表示解除委任，則視為繼續委任，若欲提前終止合約，須經雙方於二個月前以書面確認，其酬金仍應如數給付。

4、 服務費用：
(1) 受任人對酬金之計算，以實際參加工作人員職等之費率及耗用時間為基礎，工作酬金為新台幣（以下同）○○○元整，每月各收取○○○元整。代購發票及郵資費用年度另計收○○元整。以上酬金如在服務期間內驟增營業額及相關資料憑證，致使工作時數較原本預期增加甚多時，當商請委任人於瞭解實情後，酌予調整公費。 
5、 其他事項：
(1) 依據商業會計法第五條規定，主辦會計人員之委任應由董事會以董事過半數之出席，及出席董事過半數之決議行之。
(2) 本委任書係經雙方以誠信原則為基礎簽署，如日後雙方因委任內容有爭議而涉訟時，雙方同意以○○法院為第一審管轄法院。

(3) 本委任書由委任人及受任人雙方各執一份為憑。
委任人：○○○公司
代表人：○○○
地  址：
受任人：○○○事務所
                           代表人：○○○會計師
事務所地址：
中華民國   年  月  日
